



[bookmark: _GoBack]研究会重大活动管理制度
一、总则
1、为规范研究会重大活动的管理，促进研究会重大活动的顺利开展，保障研究会成员的权益，特制定本《研究会重大活动管理制度》。
2、本制度适用于所有研究会重大活动的策划、组织、执行及后续管理的工作。
3、本制度的核心原则是安全第一、质量优先、效益至上，遵守国家法律法规和社会道德。
二、活动策划
1、研究会重大活动的主题、时间、地点、形式、内容等，应当经过研究会报理事长、法人及上级主管单位审定并公布。
2、研究会重大活动的策划应当是科学、合理、可行的，不能违反国家法律法规和社会道德。
3、研究会重大活动的策划应当是科学、合理、可行的，不能违反国家法律法规和社会道德。
4、研究会重大活动策划可委托专业服务机构或者台作方提供服务，但事先应经过研究会理事长、法人同意。
三、活动组织
1、研究会重大活动应当由秘书长负责组织，秘书处、财务处配合。
2、活动组织者应当在活动开始前认真准备，确保活动方案、场地、设备、人员等方面均做到位，确保活动的顺利进行。
3、活动组织者应当对安全和意外事故进行科学预防和制度管理，保证活动的安全性。
4、活动组织者应当在活动进行中始终进行安全检查，并及时对问题进行处理。
四、活动执行
1、活动执行应当按照活动方案进行，执行过程中应当遵循活动安全、公平、公正原则，确保活动质量。
2、活动执行期间参会人员应当遵守活动规则，文明参会，不得违反活动纪律和社会公德。
3、在活动执行过程中，如出现意外、事故等情况，应当立即采取紧急措施及时上报。
五、活动后续管理
1、活动结束后，应当对活动的执行情况进行评估，制定并实施后续管理方案。
2、活动后续管理应当主要包括信息记录、经验总结、财务处理等方面。
3、活动后续管理应当从成果和效益两个方面进行评估并公布、做到公开透明。
六、违规处理
1、对于研究会重大活动中存在的违规行为，应当及时处理。
2、违规行为主要包括不遵守活动规定和危害活动安全等方面。
3、违规行为的处理应当包括口头警告、书警面告、撤销参与活动资格等各种方式。
七、附则
1、本制度自公布起生效。
2、本制度的修改、解释权归协会主席团所有。
3、其它未尽事宜，经过研究会会员大会或理事会讨论通过后，由相关主管部门制定实施细则。
以上是本研究会重大管理制度的全部制度内容，各位会员应该遵照本制度执行，以保障研究会重大活动的开展和各会员的合法权益。
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